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F O R M A T O  

E U R O P E O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  VINCENZI MICHELA 

Profilo professionale  Funzionario contabile – Responsabile PO 

Telefono  0817973176 

Fax  - 

E-mail  michelina.vincenzi@acercampania.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  20/08/1960 

 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA  ATTUALE 

 • Date (da – a)  Da  novembre 2001 

• datore di lavoro   Agenzia Campana per l’Edilizia Residenziale (ex IACP Napoli) – Via 
Domenico Morelli 75 – 80121 Napoli 

• Struttura  Area Finanziaria 

• Incarico attuale  Funzionario contabile (inquadramento giuridico D1 -  - Posizione economica 
D7)  

Nominata economo IACP Napoli con determina dirigenziale R.U. 1283/2009 

Nominata economo ACER con determina dirigenziale RU n. 63/2020 (nomina 
provvisoria) e R.U. 237/2021 (nomina definitiva) 

Posizione Organizzativa della UOC Economato e Provveditorato dal 2009 
(conferimento incarico con determine dirigenziali  R.U. nn. 1181/2009 – 
1536/2011 – 584/2014 -934/2016 -838/2017 712/2019 – 753/2021) 

Posizione Organizzativa ad interim della UOC Unità Operativa Affari Generali 
dell’Area centrale – incarico disposto con ordine di servizio  n. 31 del 
30/06/2022 

 

telefono  081/7973176 

• fax ufficio  081/7973199 

• e-mail istituzionale  michelina.vincenzi@acercampania.it 

 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA  PRECEDENTE 

• Date (da – a)   Da febbraio 1982 a ottobre 2001  

• datore di lavoro  Fi.Me. Leasing SpA (Gruppo Fi.Me.) – via Riviera di Chiaia, 270 – 80100 
Napoli 

• Tipo di azienda o settore  Settore parabancario 

• Posizione  Capo Ufficio Contabilità Fornitori  

• Profilo  Contabile  

• Inquadramento  Capo Ufficio (CCNL Aziende di Credito e Finanziarie) 

Il curriculum relativo all’esperienza lavorativa maturata nell’ambito della FiMe 
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Leasing è disponibile nel fascicolo personale custodito all’Ufficio del Personale.  

 
 
 

COMPETENZE 

PROFESSIONALI  

MATURATE NELL’ENTE 

  Responsabile, in quanto Economo, dell’organizzazione, coordinamento 
e controllo gestionale e contabile della cassa economato centrale e 
delle casse dipartimentali. 

 Responsabile di tutte le attività gestionali e contabili, relative alla cassa 
interna istituita presso l’Ufficio Economato Centrale per la riscossione, 
a mezzo assegno circolare, di somme riconducibili all’attività locativa 
dell’ACER, limitatamente al dipartimento di Napoli. 

 Responsabile delle procedure di affidamento di forniture di beni sotto 
soglia comunitaria e della gestione dei relativi contratti per l’Area 
Finanziaria. 

 Responsabile Unico del procedimento per l’affidamento e gestione 
della fornitura di energia elettrica di tutti i punti di prelievo a servizio del 
patrimonio dell’Acer - dipartimento di Napoli  

 Responsabile, in quanto provveditore, della programmazione biennale, 
procedura di affidamento e gestione contrattuale di: 
 cancelleria, stampati, consumabili   
 macchine fotocopiatrici e plotter. 

 Responsabile della gestione del magazzino di cancelleria e 
consumabili per le Direzioni Centrali ed il Dipartimento di Napoli. 

 Punto ordinante CONSIP ACER Direzioni Centrali e il Dipartimento di 
Napoli per l’approvvigionamento sul MEPA di beni e servizi sotto soglia 
comunitaria tramite RdO o OD.  

 Collaborazione per la elaborazione/variazione di regolamenti interni di 
competenza dell’Area Finanziaria 

 Responsabile della pubblicazione sul portale istituzionale – sez. 
Amministrazione Trasparenza - dei dati relativi agli affidamenti di beni 
e servizi di competenza dell’area Finanziaria. 
 

 
 

FORMAZIONE ACCADEMICA 

E SCOLASTICA  
 
 

•  1980  Diploma di  perito aziendale e corrispondente in lingue estere (PACLE) 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Istituto Tecnico Commerciale “Mario Pagano” - Napoli 
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FORMAZIONE 

PROFESSIONALE 
 

 

11 luglio 2019 

Istituto di istruzione o  

Formazione 

 

26 giugno 2019 

Istituto di istruzione o  

Formazione 

 

27 aprile 2017 

Istituto di istruzione o 
formazione 

2016 

Istituto di istruzione o 
formazione 

29 novembre 2016 

Istituto di istruzione o 
formazione 

07 giugno 2016 

Istituto di istruzione o 
formazione 

05 ottobre 2015 

Istituto di istruzione o 
formazione 

7 aprile 2015 

Istituto di istruzione o 
formazione 

12 marzo 2015 

istituto di istruzione 
o formazione 

20-21 maggio 2014 

  
 
 
 
Appalti sotto soglia dopo la legge 
di conversione del Decreto Sblocca Cantieri 
DirittoItalia 

 
Formazione in house in materia di recapiti, notifiche e riscossione 
coattiva 
Dott. Luigi Giordano 
 
 
 
Le nuove procedure del MePa alla luce del Dlgs 50/2016 
Mediaconsult 
 
Formazione in materia di anticorruzione e codice di comportamento del 
dipendente pubblico 
Promo PA Fondazione 
 
I contratti sotto soglia alla luce della linea guida ANAC n. 4 
Mediaconsult 
 
Nuovo Codice dei Contratti Pubblici emanato con D.Lgs. n. 50/2016 – 
Mediaconsult 
 
Documentazione di gara in materia di appalti di servizi e forniture 
Mediaconsult 
 
 
Piano formativo anticorruzione  
Maggioli (on line) 
 
L’Obbligo di fatturazione elettronica alle amministrazioni pubbliche, la 
conservazione digitale dei documenti fiscali, la PCC e lo split payment  

Mediaconsult  

CONTABILITA' DEI PAGAMENTI DELLE P.A. E VERIFICHE DI 
REGOLARITA' SUI FORNITORI" 

 istituto di istruzione o 
formazione 

 ITA S.p.A, 

13 settembre 2012  Gli appalti degli Enti locali dopo il D.L. 95/2012 

istituto di istruzione o 
formazione 

 Scuola di formazione giuridica DiittoItalia 

12 maggio 2012  Gli affidamenti in economia 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Media Consult – Mediagraphic 

28 febbraio 2012  GLI APPALTI SOTTOSOGLIA ED IN ECONOMIA DOPO I DECRETI LEGGE 
N. 70/2011 E N. 201/2011 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Scuola di formazione giuridica DiittoItalia 

24-25 maggio 2011  DPR 5/10/2010 n° 207 – regolamento di attuazione del codice dei contratti 
pubblici 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Itaca – Regione Campania 

14 e 15 aprile 2011  La gara d’appalto di servizi dopo il nuovo regolamento 

• istituto di istruzione o  Maggioli 
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formazione 

3 febbraio 2011  La gestione delle nuove procedure d’appalto dopo il regolamento 
attuativo 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Maggioli 

11 novembre 2010  Controllo di gestione nella pubblica amministrazione 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Engineering Informatica spa 

22-23 aprile 2010  La gara d’appalto “classica” di forniture e servizi 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Maggioli 

  Intervento formativo sul  D.Lgs. 150/2009  

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Prof. Arturo Bianco – sede IACP 

29 – 30 settembre 2008  Le nuove comunicazioni all’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 ITA Soi 

20 – 21 settembre 2007  La stesura del Capitolato speciale e del contratto negli appalti pubblici di 
servizi e forniture 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Cisel 

11 -12, 18-19 aprile; 2 
maggio 2007 

 La riforma della L.241/90 e la redazione del regolamento sul 
procedimento amministrativo 

• istituto di istruzione o 
formazione 

  

            21-22-23 giugno 2006  La disciplina degli appalti e delle forniture negli Enti Pubblici 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 CISEL 

8 –9 giugno 2006  L’economo nella Pubblica Amministrazione: compiti e responsabilità 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Maggioli 

 

15-16-17 dicembre 2004  La disciplina degli appalti di servizi e delle forniture negli appalti pubblici 

• istituto di istruzione o 
formazione 

 Maggioli 

 

Gli attestati dei corsi sono custoditi nel fascicolo personale della scrivente. 


