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DIPARTIMENTO DI CASERTA 

 
Avviso pubblico di indagine di mercato e contestuale invito a presentare offerta per partecipare alla 
procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023 per l’affidamento, in un 
unico lotto, del servizio di gestione servizio di gestione dell’archivio cartaceo dell’A.C.E.R. 
dipartimento di Caserta. 
 

CIG: A036F63233 

Determina Dirigenziale RU 389 del 07/12/2023  
Amministrazione aggiudicatrice: Agenzia Campana per l’Edilizia Residenziale – ACER –  

Sede Legale : Via Domenico Morelli 75, 80121 Napoli.  

P.IVA:/codice fiscale: 08496131213 – codice IPA: UF6PMN 

Denominazione Servizio/Settore/Ufficio responsabile: 

• ACER Campania – Dipartimento di Caserta; 

• Indirizzo C.A.P. Via Eleuterio n° 45 – 81100; 

• Località/Città/Provincia Caserta 

Responsabile unico del procedimento: Laura Iadevaia 

Telefono 0823278409 

Posta elettronica certificata (PEC): acer.dip.ce@pec.it  

 
INDAGINE DI MERCATO E CONTESTUALE INVITO A PRESENTARE OFFERTA 

 
ACER Campania intende affidare, in un unico lotto, il servizio di servizio di gestione dell’archivio cartaceo 
dell’A.C.E.R. dipartimento di Caserta con la procedura negoziata di cui all’art. 50, comma 1, lett. e) del D. 
Lgs. 36/2023, attraverso la piattaforma di e-procurement TUTTOGARE, disponibile al seguente indirizzo 
internet: https://acercampania.tuttogare.it, senza alcun sbarramento al numero degli operatori economici 
da invitare. 
In attuazione dei principi di economicità, efficienza e speditezza dell’azione amministrativa, stante la volontà 
della Stazione Appaltante di non procederà ad alcuna selezione degli operatori economici da invitare, tutte le 
Ditte interessate in possesso dei requisiti di accesso previsti nel disciplinare di gara sono invitate a 
presentare la propria offerta, senza necessità di ulteriore comunicazione, entro e non oltre il giorno 
10/01/2024 ore 12:00. 
 
Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, di cui all’art. 108, comma 
2, lett. a), del D.Lgs n° 36/2023. Gli operatori economici dovranno essere iscritti e/o registrarsi al portale 
TUTTOGARE secondo le istruzioni ivi contenute. 
 

AVVISO 
 

OGGETTO E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO–LUOGO DI ESECUZIONE 

Il presente avviso ha per oggetto l’affidamento del servizio di gestione degli archivi cartacei dell’A.C.E.R. 
dipartimento di Caserta. 

La documentazione oggetto del servizio, attualmente custodita presso il fornitore uscente, ammonta a circa 
1.400 metri lineari, costituiti prevalentemente da documentazione tecnica, amministrativa e contabile.  

Il servizio dovrà essere così articolato: 

• Presa in carico della documentazione custodita presso il magazzino esterno dell'attuale outsourcer; 

mailto:acer.dip.ce@pec.it
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• Trasferimento della documentazione presa in carico presso locali archivio opportunamente attrezzati; 

• Servizio di custodia e gestione documentale presso i locali attrezzati della ditta comprensiva di 
movimentazione degli originali cartacei su esplicita richiesta di soggetti autorizzati afferenti alla stazione 
appaltante: per la consegna in modalità “ordinaria” è previsto un termine massimo di 2 giorni lavorativi; 
per la consegna in modalità “urgente” è previsto un termine massimo di 12 ore lavorative. 

Il servizio di che trattasi è composto da un unico lotto in quanto trattasi di attività strettamente connesse tra 
di loro e la frammentazione rischierebbe di comprometterne la corretta esecuzione. Non saranno pertanto 
accettate offerte per servizi parziali. 

 
DURATA  

Il servizio avrà la durata di 1 (anno) anno decorrente dalla data di sottoscrizione del contratto o, in 
pendenza di questo, dalla data del verbale di avvio del servizio in caso di consegna dello stesso in via 
d’urgenza.  

La stazione appaltante nei limiti di cui al comma 11 dell’art. 120 del D.Lgs. 36/2023 si riserva altresì la 
facoltà di prorogare la durata del contratto, limitatamente al tempo strettamente necessario alla conclusione 
delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo contraente e, comunque, per un periodo non 
superiore a quattro mesi dalla scadenza contrattuale. In tal caso il contraente è tenuto all'esecuzione delle 
prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la stazione 
appaltante. 

 
IMPORTO E CRITRERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

L’importo annuale (dodici mesi) a base di gara, è pari a € 31.500,00 oltre IVA. 

Il valore per l’eventuale proroga (quattro mesi) ammonta a € 10.500,00 oltre IVA. 

Il valore globale stimato dell’appalto, calcolato ai sensi dell’art. 14, comma 1, lettera c), del D.Lgs. 36/2023, 
è di € 42.000,00 oltre IVA, comprensivo dell’eventuale proroga. 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, di cui all’art. 108, comma 
2, lett. a), del D.Lgs n° 36/2023. 
 
 
DOCUMENTAZIONE DI GARA  

• Disciplinare prestazionale; 

• Istanza di partecipazione 

 

INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 

Ai sensi e per gli effetti del Decreto Legislativo n°196/2003 (Codice in materia di protezione dati personali), 
la Stazione Appaltante informa che procederà al trattamento dei dati personali forniti da ciascun 
concorrente con la presentazione dell'offerta. 

I suddetti dati saranno sottoposti a trattamento, automatizzato e non, esclusivamente per le finalità 
gestionali e amministrative inerenti la presente procedura di gara. 

Si rammenta che il conferimento di dati ha natura facoltativa, ma un eventuale rifiuto da parte della ditta 
concorrente non consentirà alla Stazione Appaltante di prendere in esame l’offerta. 

I suindicati dati non saranno comunicati a terzi, fatta eccezione per le competenti Pubbliche Autorità o 
soggetti privati in adempimento ad obblighi di legge. I dati non saranno oggetto di diffusione. 

Relativamente al trattamento dei dati raccolti con la presente procedura, i concorrenti avranno la facoltà di 
esercitare il diritto di accesso e tutti gli altri diritti di cui all'art. 7 del Decreto Legislativo n°196/03. 
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Titolare del trattamento è la SOC. COOP. STUDIO A.M.I.C.A. (Asset Modernizzazione Informatica Contratti 
Appalti) con sede in San Donaci (BR) alla Via Giordano n°56 (Partita IVA 01850570746), fornitrice della 
piattaforma di e-procurement TUTTOGARE utilizzata per l’espletamento della presente procedura di gara. 

 
 
PUBBLICAZIONE AVVISO 
Il presente avviso viene pubblicato sul Profilo Committente :www.acercampania.it 
 
Ai sensi dell’art. 85 del D.Lgs 36/2023 il presente avviso è stato così pubblicato: 

- sul profilo di committenza della stazione appaltante: www.acercampania.it (Amministrazione 

trasparente, SEZIONE Bandi di gara); 

- piattaforma di e-procurement TUTTOGARE, al seguente indirizzo internet: 

https://acercampania.tuttogare.it 

- sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC. 

 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Ai sensi dell’art.31 del D.lgs 50/2016 e s.m.i., il Responsabile Unico del Procedimento è il funzionario Laura 
Iadevaia - Tel. 0823278409 
 
mail:  laura.iadevaia@acercampania.it   
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